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KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

1. İlköğretim Haftası (Eylül ayının 3. haftası) 

2. Demiryolları Haftası (Eylül ayının son haftası) 

3. Gaziler Günü (19 Eylül) 

4. Öğrenciler Günü (İlköğretim Haftasının son günü) 

 
 

 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 2021–2022 Eğitim-öğretim yılı senebaşı öğretmenler 
Kurulu toplantı hazırlıkları ve toplantının yapılması 

Okul Müdürü Tüm öğretmenler katılacaktır. 

2 Öğretmenlerin mesleki çalışmaları (Senebaşı-1 hafta) Okul Müdür, Müdür Yardımcıları 
ve Öğretmenler 

Okul Müdürlüğünce yapılan planlama 
Doğrultusunda faaliyetler yapılacaktır. (05 
-09 Eylül 2022) 

3 Dersliklerin şubelere göre belirlenmesi,  
Şube isimliklerinin yazılması 

Müdür Yardımcıları  

4 2022-2023 Eğitim-Öğretim yılı I. dönem yeni kayıt 
işlemleri. 

Müdür Yardımcıları  Ağustos-Eylül ayları içinde. 

5 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi idarece yapılır 

6 Servis Denetim işlemlerinin yapılması Servis Denetleme Komisyonu  

7 Senebaşı öğretmenler kurulu, zümre öğretmenler kurulu 
ve zümre toplantı hazırlıkları ve toplantılarının yapılması 

Okul Müdürü, Müdür Yardımcıları, 
Zümre Başkanı öğretmenler 

 

8 Sosyal Kulüp Çalışmalarının Başlaması Okul Müdürü (Okulun açıldığı 3. Hafta) 

9 Sivil Savunma Planı ve Sabotajlara Karşı Koruma 
Planlarının gözden geçirilmesi 

Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı  

10 Komisyonlara ve kurullara öğretmen görev dağılımı Okul Müdürü  

11 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

12 Ücretsiz Ders kitapları dağıtımı Komisyonda görevli öğretmenler  Komisyonca dağıtım yapılacaktır. 

13 Ücretsiz Kaynak Kitapların dağıtımı Komisyonda görevli öğretmenler  Komisyonca dağıtım yapılacaktır. 

14 Seçmeli derslerin tespiti Komisyonda görevli öğretmenler  Komisyonca dağıtım yapılacaktır. 

15 Ders programının hazırlanması  Müdür Yardımcısı Okul Müdürünün verdiği 

öğretmen-ders dağılımına göre. 

16 Öğretmen-Müd.Yrd. Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi  Müdür Yardımcısı  

17 Öğrenci bilgilerinin e-okul üzerinde güncellenmesi Müdür Yardımcısı ve Sınıf 
Öğretmenleri 

 

18 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Müdür Yardımcısı   Komisyonca yapılacaktır. 

19 Fakir öğrencilerin tespiti ve Okul aile birliğine 
bildirilmesi 

Sınıf  Rehber Öğretmenleri  

20 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcısı (Günlük) 

21 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

22 Ünitelendirilmiş Yıllık  Planların hazırlanması Tüm Öğretmenler  

23 Sorumluluk Sınavları Müdür yardımcıları ve öğretmenler Eylül ayı içinde 

24 Sosyal Etkinlik Yıllık Çalışma Planı Sosyal Etkinlik Kurulu (1md.yrd, 3 
öğrt, 1 OAB veli) 

 

25 Okul Giriş Çıkış saatlerinin belirlenmesi, Emniyete 
bildirilmesi 

 Müdür Yardımcısı  

26 Nakil ve geçiş başvurusu Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
(Öğrenci İşleri) 

(Haftalık) 

27 DYK  Öğretmen ve Öğrenci Başvuruları Müdür Yardımcıları Eylül 2-3. haftalar 
28 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

29 Sınıf Rehber Öğretmenlerinin Seçimi Müdür Yardımcısı   

30 Ücretli Öğretmen Talepleri Okul Müdürü  Eylül ilk haftası içinde 

31 Hazır Bulunuşluluk Sınavı (9.sınıflara) Müdür Yardımcısı/Öğretmenler  İlk ders haftasında. 

32 Uyum Eğitimi (9.sınıflara) Müdür Yardımcısı 8 Eylül 2022 

33 Burslu Öğrencilerin Onay İşlemleri Müdür Yardımcıları  

34 Kalorifer Kazanı periyodik kontrolü Müdür Yardımcısı ve OAB  

35 Akışkan Tesisatı kontrolü  Müdür yardımcısı ve OAB  

36 Elektrik Tesisatı (Kompanzasyon) periyodik kontrolü Müdür Yardımcısı ve OAB  

37 Su deposunun periyodik kontrolü Müdür Yardımcısı ve OAB  

38 Doğalgaz kazanı ve bacasının periyodik kontrolü Müdür Yardımcısı ve OAB  

39 Yangın tesisatı ve hortumlarının kontrolü Müdür yardımcısı ve OAB  

EYLÜL 2020 

 5 12 19 26 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

2 9 16 23 30 

3 10 17 24  

4 11 18 25  

22 İş günü / 4 hafta 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Okul Aile Birliği Genel Kurul Toplantısı Okul Müdürü ve OAB Yönetimi Ekim Sonuna kadar 

2 Servis Denetim işlemlerinin yapılması Servis denetleme komisyonu  

3 Nöbet hizmetlerinin düzenlenmesi Müdür Yardımcısı  

4 Rehberlik ve Psikolojik Danışma Yürütme Kurulu 
toplantısı 

Okul Müdürü  Tüm idareci, Rehber öğretmenler ve 
Sınıf Rehber öğretmenleri katılacaktır. 

5 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

6 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Müdür Yardımcısı  

7 Parasız Yatılılık ve Bursluluk iş ve işlemleri Müdür Yardımcısı  

8 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

9 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcısı (Günlük) 

10 Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin aylık raporlarının 
incelenmesi 

Okul Müdürü Başkanlığında 
OGYE 

 

11 Ders denetimlerinin yapılması OkulMüdürü  

12 TÜBİTAK müracaatı İlgili öğretmenler  

13 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

14 Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları Okul Müdürü/ komisyon üyeleri  

15 Nakil ve geçiş başvurusu haftalık Nakil Kabul komisyonu üyeleri 
Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri) 

(Haftalık) 

16 9. sınıf velileriyle sınıf rehber öğretmenlerinin tanışma 
toplantısı 

9. Sınıf Rehber Öğretmenleri  

17 Sınıf  Proje ödevlerinin tespiti  Tüm Sınıf Rehber öğretmenleri  

18 Kulüplere öğrenci seçimi ve kulüp yıllık planının tespiti  Kulüp rehber öğretmenleri  

19 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

20 DYK Onay ve Derslerin Başlaması  Müdür Yardımcısı/Öğretmenler  

21 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Günü  Öğretmenler  

22 Öğretmenlerin Norm İşlemleri Müdür Yardımcısı  

23 İstanbul’un Kurtuluşu Tüm idareci ve öğretmenler  6 Ekim 2022 Perşembe 

24 Yangın Köşesinin düzenlenmesi Müdür Yardımcısı  

25 İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulunun oluşturulması Öğretmenler  

26 İş Sağlığı ve Güvenliği Okul Yıllık Çalışma Planının 
hazırlanması 

ISG Kurulu  

27 İş Sağlığı ve Güvenliği Okul İç Yönerge Taslağının 
hazırlanması 

ISG Kurulu  

EKİM 2021 

31 3 10 17 24 

 4 11 18 25 

 5 12 19 26 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

2 9 16 23 30 

20 İş günü / 5 hafta 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

1. Hayvanları Koruma Günü (4 Ekim) 

2. Ahilik Kültürü Haftası (8-12 Ekim) 

3. Birleşmiş Milletler Günü (24 Ekim) 

4. Kızılay Haftası   (29 Ekim-4 Kasım) 

5. 29 Ekim Cumhuriyet Bayramı (28 Ekim öğleden 

 onar başlar 29 Ekim akşamı sona erer.)  
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcıları (Günlük) 

2 10 Kasım Atatürk’ü Anma programın hazırlıklarının 
yapılması, komisyonun kurulması ve programın 

uygulanması 

Okul Müdürü, 
Müdür Yardımcısı Görevlendirilen 

Komisyon 

 

3 Öğretmenler günü ile ilgili program hazırlıkları ve 
Komisyon görevlendirilmesi 

Okul Müdürü, Müdür Yardımcısı 
Görevlendirilen Komisyon 

 

4 Servis Denetim işlemlerinin yapılması Servis  Denetleme Komisyonu  

5 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece yapılır 

6 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

7 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Denetleme Komisyonu  

8 Parasız Yatılık ve Bursluluk iş ve işlemleri Müdür Yardımcısı  

9 Ders denetimlerinin yapılması Okul Müdürü  

10 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

11 Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerin aylık raporlarının 
incelenmesi 

Okul Müdürü Başkanlığında 
OGYE 

 

12 TÜBİTAK 4006 İşlemleri Müdür yardımcısı/öğretmenler Kasım-Aralık 

13 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

14 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul Komisyonu (Aylık) 

15  1. ORTAK SINAVLAR Tüm öğretmenler 31 Ekim-09 Kasım 2022 

16 Öğretmen Seminer Çalışmaları Tüm İdareci ve Öğretmenler   14-18 Kasım 2022 

17 Genel Veli Toplantısı Tüm idareci ve öğretmenler 20 Kasım 2022 

18 Öğretmenler Günü Tüm idareci ve öğretmenler 24 Kasım 2022 Perşembe 

19 Risk Değerlendirme Ekiplerine eğitim verilerek Belge 
verilmesi 

ISG Kurulu  

20 Okul ISG Kurul üyelerine eğitim verilerek Belge 
verilmesi 

İlçe ISG Kurulu  

21 Çalışanların İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimlerinin 
verilerek belgelgelerinin verilmesi 

ISG Kurulu  

22 Çalışanlara Hijyen eğitimi verilmesi ISG Kurulu  

23 Öğretmenlere İlkyardım Semineri verilmesi ISG Kurulu  

24 Öğrencilere İlkyardım Semineri Verilmesi ISG Kurulu  

25 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

1. Organ Bağışı ve Nakli Haftası (3-9 Kasım) 

2. Lösemili Çocuklar Haftası (2-8 Kasım) 

3. Atatürk Haftası (10-16 Kasım) 

4. Afet Eğitimi Hazırlık Günü (12 Kasım) 

5. Dünya Felsefe Günü   (20 Kasım) 

6. Dünya Çocuk Hakları Günü (20 Kasım) 

7. Öğretmenler Günü (24 Kasım) 

KASIM 2021 

 7 14 21 28  

1 8 15 22 29  

2 9 16 23 30  

3 10 17 24   

4 11 18 25   

5 12 19 26   

6 13 20 27   

22 İş günü / 4 hafta 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 e-Okul sistemi üzerinden alınan nakil başvurularının 
ayın ilk işgünü içerisinde değerlendirilmesi 

Okul Müdürü 
Müdür Yardımcıları 

(Aylık) 

2 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcıları (Günlük) 

3 Servis Denetleme işlemlerinin yapılması Servis Denetleme Komisyonu  

4 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

5 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

6 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Denetleme Komisyonu  

7 2. ORTAK SINAVLAR Tüm Öğretmenler  3-13 Ocak 2023 

8 Arşiv Düzenleme çalışmalarının bitirilmesi   Müdür Yardımcısı  

9 Taşınır Mal İşlemlerinin tamamlanması   Müdür Yardımcısı  

10 Yıl sonunda geçen yılın evraklarının düzenlenerek 
arşive kaldırılması 

Okul Müdürü, Müdür Yardımcıları  

11 Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının 
incelenmesi 

Okul Müdürü Başkanlığında 
OGYE 

 

12 İdareci,memur ve hizmetlinin yıllık izinlerinin 
planlanması 

Okul Müdürü  

13 ÖSYM işlemleri Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)  

14 Sınıf Şube Öğretmenler Kurulu Tüm öğretmenler   Aralık ayının İlk Haftasında 

15 Öğretmen Alan Değişikliği işlemleri Tüm Öğretmenler  

16 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

17 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul komisyonu (Aylık) 

18 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

19 TÜBİTAK 4006 İşlemleri Müdür yardımcısı/öğretmenler Kasım-Aralık 

20 TİF İşlemlerinin Tamamlanması Müdür yardımcısı/Okul Aile Birliği  

21 MEİS Bilgilerinin Tamamlanması Müdür Yardımcıları  

22 2023-2024 Seçmeli Derslerin Belirlenmesi Komisyon Aralık son-Ocak ilk haftası 

23 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

24  Özel Güvenlik Görevlilerine eğitim verilerek belge 
verilmesi 

İlçe ISG Kurulu  

25 Çalışanlara yangınla Mücadele eğitimleri verilerek Belge 
verilmesi 

ISG Kurulu  

26 Çalışanlara Arama, Kurtarma ve Tahliye eğitimlerinin 
verilerek belge verilmesi 

ISG Kurulu  

27 Yeni başlayan çalışanlara İşbaşı (Oryantasyon) eğitimi 
verilerek belge verilmesi 

ISG Kurulu  

    

    

 
KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

1. Dünya AIDS Günü  (1 Aralık) 

2. Mevlana Haftası (2-9 Aralık) (Ek : 17.04.2010/27555 RG) 

3. İnsan Hakları ve Demokrasi Haftası (10 Aralık gününü içine alan hafta) 

4. Tutum, Yatırım ve Türk Malları Haftası (12-18 Aralık) 

ARALIK 2021 

 5 12 19 26 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

2 9 16 23 30 

3 10 17 24 31 

4 11 18 25  

23 İş günü / 5 hafta 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcıları (Günlük) 

2 Taşınır Mal İşlemleri listelerine gore sınıf Taşınır Mal 
Listelerinin yenilenmesi 

Müdür Yardımcısı  

3 Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin dönem 
raporlarının incelenmesi 

Okul Müdürü Başkanlığında 
OGYE 

 

4 Servis Denetleme işlemlerinin yapılması Servis Denetleme Komisyonu  

5 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

6 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Kantin Denetleme Komisyonu  

7 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

8 Not Fişlerinin teslim edilmesi Müdür Yardımcıları (Öğrenci İşleri)  17 Ocak 2023 Salı 

9 Karne, Takdir, Teşekkür ve Onur Belgesi Basımı MüdürYardımcıları (Öğrenci İşleri)  19 Ocak 2023 Perşembe 

10 Başarılı öğrencilere hediye alınması Müdür Yardımcısı  19 Ocak 2023 Perşembe 

11 Dönem sonu kapanış töreni hazırlıkları ve törenin 
yapılması 

Görevlendirilen Komisyon  20 Ocak 2023 Cuma 

12 Küçük onarımların yapılması Tüm İdareciler  

13 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

14 ÖSYM işlemleri MüdürYardımcısı(Öğrenciİşleri)  

15 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul Komisyonu (Aylık) 

16 Yarıyıl sonu ihtiyaç duyulan evrakların temini Müdür Yardımcısı  

17 Okul Gazetesinin hazırlıkları Yazı İnceleme Komisyonu  

18 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

19 2023-2024 Eğitim-Öğretim Yılı Ders kitaplarının 

belirlenmesi 

Müdür Yardımcıları ve Zümre 

Başkanları 

 

20 Çalışanlara (öğretmenler dahil) Diyabet eğitimi verilmesi ISG Kurulu  

21 Öğrencilere Diyabet eğitimi verilmesi ISG Kurulu  

22 Servis Şoförlerine Diyabet eğitimi verilmesi İlçe ISG Kurulu  

23 Kantin çalışanlarına Diyabet eğitimi verilmesi ISG Kurulu  

24 Velilere Diyabet eğitimi verilmesi ISG Kurulu  

25 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

OCAK 2022 

 2 9 16 23/30 

 3 10 17 24/31 

 4 11 18 25 

 5 12 19 26 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

21 İş günü / 4 hafta 

 
KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

Enerji Tasarrufu Haftası (Ocak ayının 2. Haftası) 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Dersliklerin eğitime hazırlanması  İdareci ve Okul Aile Birliği  

2 2.Dönem öğretmenler kurulu, zümre öğretmenler 
Kurulu ve zümre toplantı hazırlıkları ve toplantılarının 

yapılması 

Okul Müdürü ve tüm öğretmenler  

3 Sorumluluk Sınavlarının yapılması Okul Müdürü/Görevli öğretmenler  6-10 Şubat 2023 

4 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi MüdürYardımcısı (Öğrenciİşleri) (Günlük) 

5 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

6 Servis Denetleme işlemlerinin yapılması Servis Denetleme Komisyonu  

7 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

8 Rehberlik ve Psikolojik Danışma Yürütme Kurulu 
toplantısı 

Okul Müdürü, Müdür yardımcıları 
ve Sınıf Rehber öğretmenleri 

 

9 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

10 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Denetleme Komisyonu  

11 Yangın köşelerinin kontrolü Müdür Yardımcısı  

12 Yangın ve deprem tatbikatı yapılması Sivil Savunma Kulübü  

13 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

14 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Okul Müdürü 
MüdürYardımcısı(Öğrenciİşleri) 

(Aylık) 

15 ÖSYM işlemleri Müdür Yardımcısı (Öğrenciİşleri)  

16 9, 10 ve 11. Sınıf öğrencilerinin gelecek yılki seçmeli 
derslerinin belirlenmesi 

Müdür Yardımcıları ve 
Sınıf Rehber Öğretmenleri 
RehberÖğretmen 

II. Dönemin ilk haftası 

17 2023-2024 Eğitim-Öğretim Yılı Ders kitaplarının 

belirlenmesi 

Müdür Yardımcıları ve Zümre 

Başkanları 

 

18 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

ŞUBAT 2022 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22  

2 9 16 23  

3 10 17 24  

4 11 18 25  

5 12 19 26  

20 İş günü / 4 hafta 

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

 

1. Sivil Savunma Günü    (28 Şubat) 

2. Vergi Haftası (Şubat ayının son haftası) 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcıları (Günlük) 

2 OGYE ekiplerinin yeniden oluşturulması Okul Müdürü  

3 Okul bahçesinin düzenlenmesi İlgili Kulüpler  

4 Servis Denetim işlemlerinin yapılması Servis Denetleme Komisyonu  

5 Ödülve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

6 Okul-AileBirliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

7 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Denetleme Komisyonu  

8 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

9 Okulda uygun yerlere fidan dikilmesi İlgili Kulüpler  

10 Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının 
incelenmesi 

Okul Müdürü Başkanlığında 
OGYE 

 

11 Ders denetimlerinin yapılması Okul Müdürü  

12 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

13 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul komisyonu 
MüdürYardımcısı(Öğrenciİşleri) 

(Aylık) 

14 ÖSYM işlemleri Müdür Yardımcısı  

15  1. ORTAK SINAVLAR Tüm öğretmenler 20 Mart – 11 Mart 2023 

16 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

1. Yeşilay Haftası (1 Mart gününü içine alan hafta) 
2. Girişimcilik Haftası (Mart ayının ilk haftası) 

3. Dünya Kadınlar Günü (8 Mart) 

4. Bilim ve Teknoloji Haftası (8-14 Mart) 

5. İstiklâl Marşı’nın Kabulü ve Mehmet Akif Ersoy’u Anma Günü (12 Mart) 
6. Tüketiciyi Koruma Haftası(15-21 Mart) 

7. Şehitler Günü (18 Mart) 

8. Yaşlılar Haftası (18-24 Mart) 

9. Türk Dünyası ve Toplulukları Haftası (21 Mart Nevruz gününü içine alan hafta) 

10. Orman Haftası (21-26 Mart) 

11. Dünya Tiyatrolar Günü (27 Mart) 

12. Kütüphaneler Haftası (Mart ayının son pazartesi gününü içine alan hafta) 

MART 2022 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

2 9 16 23 30 

3 10 17 24 31 

4 11 18 25  

5 12 19 26  

22 İş günü / 4 hafta 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcıları (Öğrenciİşleri) (Günlük) 

2 Komisyon, kulüp ve TKYekiplerinin aylık raporlarının 
incelenmesi 

Okul Müdürü Başkanlığında 
OGYE 

 

3 Servis Denetim işlemlerinin yapılması Servis Denetleme Komisyonu  

4 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları MüdürYardımcısı  

5 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi OkulMüdürü GelirveGiderlerinMebbis-Tefbis 
sisteminegirişiİdareceYapılır 

6 Okul Aile Birliğinin 6 aylık denetimi Okul Aile Birliği Denetleme 
Komisyonu 

 

7 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Denetleme Komisyonu  

8 Okul bahçesinin düzenlenmesi İlgili Kulüpler  

9 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

10 Sınıf Veli toplantıları yapılması Okul Müdürü  

11 Ders denetimlerinin yapılması Okul Müdürü  

12 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler MüdürBaşyardımcısı (Aylık) 

13 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul Komisyonu (Aylık) 

14 Öğretmen Seminer Çalışmaları Tüm İdareci ve Öğretmenler  17-21 Nisan 2023 

15 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

NİSAN 2022 

 3 10 17 24 

 4 11 18 25 

 5 12 19 26 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

2 9 16 23 30 

22 İş günü / 5 hafta 

 
KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

1. Turizm Haftası     (15-22 Nisan) 

2. Dünya Kitap Günü ve Kütüphaneler Haftası (23 Nisan 

gününü içine alan hafta) 

3. 23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcıları (Öğrenci İşleri) (Günlük) 

2 Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin aylık raporlarının 
incelenmesi 

Okul Müdürü Başkanlığında 
OGYE 

 

3 Servis Denetim işlemlerinin yapılması Servis Denetleme Komisyonu  

4 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

5 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

6 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Denetleme Komisyonu  

7 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

8 19 Mayıs Atatürk’ü Anma Gençlik ve Spor Bayramı 
çerçevesinde yapılacak faaliyetler 

Beden Eğitimi Öğretmeni ve 
Görevlendirilen Öğretmenler 

 

9 Ders denetimlerinin yapılması Okul Müdürü  

10 Yıl sonu etkinlikleri yapılması Bütün Kulüpler  

11 Rehberlik ve Psikolojik Danışma Yürütme Kurulu 
toplantısı 

Okul Müdürü  

12 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

13 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul Komisyonu (Aylık) 

14 Okul Gazetesi ve Fotoğraf dergisinin çıkarılması Müdür Yrd. ve ilgili öğretmenler  

15 2. ORTAK SINAVLAR Tüm Öğretmenler  22 Mayıs – 02 Haziran 2023 

16 Öğretmenlerin Norm İşlemleri Müdür Yardımcısı  

17 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

1. Yunus Emre Haftası (Mayıs ayının ilk haftası)” ) (Ek : 

17.04.2010/27555 RG) 

2. Bilişim Haftası (Mayıs ayının ilk haftası) 

3. Trafik ve İlkyardım Haftası (Mayıs ayının ilk haftası) 

4. Vakıflar Haftası (Mayıs ayının 2. Haftası) 

5. Anneler Günü (Mayıs ayının 2 inci Pazarı) 

6. Engelliler Haftası (10-16 Mayıs) 

7. Müzeler Haftası (18-24 Mayıs) 

8. Etik Günü  (25 Mayıs) 

9. 19 Mayıs Atatürkü Anma Gençlik ve Spor Bayramı 

MAYIS   2022 

1 8 15 22 29  

2 9 16 23 30  

3 10 17 24 31  

4 11 18 25   

5 12 19 26   

6 13 20 27   

7 14 21 28   

17 İş günü / 4 hafta 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Öğrenci Devamsızlıklarının işlenmesi ve takibi Müdür Yardımcıları (Öğrenci İşleri) (Günlük) 

2 Komisyon, kulüp ve TKY ekiplerinin yılsonu 
Raporlarının alınması ve incelenmesi 

Okul Müdürü Başkanlığında 
OGYE 

 

3 Sıfır Atık Projesi Veri Girişleri Okul Müdürü/Müdür Yardımcısı  

4 Rehberlik ve Psikolojik Danışma Yürütme Kurulu 
toplantısı 

OkulMüdürü  

5 Ödül ve Disiplin Kurulu Çalışmaları Müdür Yardımcısı  

6 Not Fişlerinin teslim edilmesi Tüm idareci ve öğretmenler   13 Haziran 2023 Salı 

7 Karne, Takdir, Teşekkür ve Onur Belgesi Basımı Müdür Yardımcıları    15 Haziran 2023 Perşembe 

8 Sene sonu kapanış töreni Seçilen Komisyon   16 Haziran 2023 Cuma 

9 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

10 Kantin denetleme işlemlerinin yapılması Denetleme Komisyonu  

11 Sınıf Geçme Defterlerinin çıkarılması. Müdür Yardımcıları  

12 Devam-Devamsızlık Defterinin çıkarılması. Müdür Yardımcısı (Öğrenciİşleri)  

13 Diplomaların hazırlanması ve dağıtımı Müdür Yardımcısı (Öğrenciİşleri)   19-30 Haziran 2023  

14 Okul Servis Kiralama İşlemleri Okul Müdürü/Okul Aile Birliği  Haziran-Temmuz-Ağustos 

15 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

16 Öğretmen Seminer Çalışmaları Tüm İdareci ve Öğretmenler  19-30 Haziran 2023 

17 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul komisyonu 
MüdürYardımcısı(Öğrenciİşleri) 

(Aylık) 

18 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

19 Sene Sonu öğretmenler kurulu, zümre öğretmenler 
kurulu ve zümre toplantı hazırlıkları ve toplantılarının 
yapılması 

Okul Müdürü Öğretmenlerin Mesleki 
Çalışmaları içinde yapılacaktır. 

20 ÖSYM işlemleri Müdür Yardımcısı (Öğrenciİşleri) (Diploma Puanlarının 
Bildirilmesi) 

21 Ücretsiz Ders Kitaplarının Geri Toplanması Müdür yardımcıları  

22 Sorumluluk Sınavları Müdür Yardımcıları 19-30 Haziran 2023 

23 Ders yılının sona ermesi Tüm idareci ve öğretmenler 16 Haziran 2023 Cuma 

24 Yılsonu Öğretmenler Kurulu Tüm idareci ve öğretmenler 19 Haziran 2023 Pazartesi 

25 Okul Sınıf/Alan Zümreleri Toplantıları Öğretmenler 20-23 Haziran 2022 

26 Okul Zümre Başkanları Toplantısı Zümre Başkanları Zümre toplantıları takiben 2 
gün içinde 

27 İlçe Zümre Başkanları Toplantısı Zümre Başkanları 22 Haziran 2023 Perşembe 

 
KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

1. Çevre Koruma Haftası (Haziran ayının 2. Haftası) 

2. Babalar Günü (Haziran ayının 3 üncü pazarı) 

HAZİRAN 2022 

 5 12 19 26 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

2 9 16 23 30 

3 10 17 24  

4 11 18 25  

22 İş günü / 5 hafta 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

2 Mezun, Mezun olamayan ve okuyan öğrencilerin 
Askerlik İşlemleri 

Müdür Yardımcısı (Öğrenciİşleri)  

3 Servis ihale işlemlerinin tamamlanması (Uzatma yoksa) Servis İhale Komisyonu Okul Müdürü, OAB Başkanı ve 

Yardımcısı, 4 Veli 

4 Okul Servis Kiralama İşlemleri Okul Müdürü/Okul Aile Birliği  Haziran-Temmuz-Ağustos 

5 2023-2024 Eğitim-öğretim öğrenci kayıtları Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşleri)  

6 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

7 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul Komisyonu (Aylık) 

8 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Günü Müdür Yardımcıları  

9 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

TEMMUZ 2022 

 3 10 17 24/31 

 4 11 18 25 

 5 12 19 26 

 6 13 20 27 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

2 9 16 23 30 

 
KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

Mahallî Kurtuluş Günleri ve Atatürk Günleri ile Tarihî 

Günler (Gerçekleştiği tarihlerde) 
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 YAPILACAK İŞLER SORUMLU KİŞİ veya EKİP DÜŞÜNCELER 

1 2023-2024 Eğitim-öğretim öğrenci kayıtları MüdürYardımcısı (Öğrenci İşleri)  

2 Okul Servis Kiralama İşlemleri Okul Müdürü/Okul Aile Birliği  Haziran-Temmuz-Ağustos 

3 Okul-Aile Birliği iş ve işlemlerinin takibi Okul Müdürü Gelir ve Giderlerin Mebbis-Tefbis 
Sistemine girişi İdarece Yapılır 

4 Boya, seramik, kapı, pencere değişimi gibi tadilatların 
yapılması 

Tüm İdareciler  

5 Okulun kırtasiye ihtiyaçlarının temini İdareci ve Okul Aile Birliği  

6 Nakil ve geçiş başvurusu ay sonu Nakil Kabul Komisyonu (Haftalık) 

7 Öğretmen-Memur Devam-Devamsızlık ve Ek dersler Müdür Yardımcısı (Aylık) 

8 Okul Web Sitesinin güncellenmesi Komisyon Her hafta 

 
 
 
 
 
 
 
 

NOT: 
 

 

Sarı Satırlar, Millî Eğitim Bakanlığı Eylül 2005 Tarih ve 2569 Sayılı Tebliğler Dergisinde
Yayınlanan Millî Eğitim Bakanlığı İlköğretim ve Ortaöğretim Kurumları Sosyal Etkinlikler Yönetmeliği 

Çerçevesinde İlköğretim ve Ortaöğretim Kurumlarında Kutlanacak Belirli Gün ve Haftalar Çizelgesinde Yer 

Alanları Göstermektedir 

 
Kaynak: Millî Eğitim Bakanlığı Tebliğler Dergisi Eylül 2005-2569

AĞUSTOS 2022 

 7 14 21 28 

1 8 15 22 29 

2 9 16 23 30 

3 10 17 24 31 

4 11 18 25  

5 12 19 26  

6 13 20 27  

 

KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR 

Mahallî Kurtuluş Günleri ve Atatürk Günleri ile Tarihî Günler 

(Gerçekleştiği tarihlerde) 
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2022-2023 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI TATİL GÜNLERİ 
 

TATİL GÜNÜNÜN İSMİ SÜRE AY GÜN 
CUMHURİYET BAYRAMI AREFESİ 0,5 GÜN 28 EKİM CUMA 

CUMHURİYET BAYRAMI 1 GÜN 29 EKİM CUMARTESİ 

YILBAŞI 1 GÜN 1 OCAK PAZAR 

23 NİSAN ULUSAL EGEMENLİKVE ÇOCUK 

BAYRAMI 
1 GÜN 23 NİSAN PAZAR 

EMEKVE DAYANIŞMA GÜNÜ 1 GÜN 1 MAYIS PAZARTESİ 

RAMAZAN BAYRAMI AREFESİ 0,5 GÜN 20 NİSAN PERŞEMBE 

RAMAZAN BAYRAMI 1.GÜN 21 NİSAN CUMA 

RAMAZANBAYRAMI 2.GÜN 22 NİSAN CUMARTESİ 

RAMAZANBAYRAMI 3.GÜN 23 NİSAN PAZAR 

19 MAYIS ATATÜRK'Ü ANMA GENÇLİK VE SPOR 

BAYRAMI 
1 GÜN 19 MAYIS CUMA 

KURBAN BAYRAMI ARİFESİ 0,5 GÜN 28 HAZİRAN ÇARŞAMBA 

KURBAN BAYRAMI 1.GÜN 29 HAZİRAN PERŞEMBE 

KURBAN BAYRAMI 2.GÜN 2 TEMMUZ CUMA 

KURBAN BAYRAMI 3.GÜN 11 TEMMUZ CUMARTESİ 

KURBAN BAYRAMI 4.GÜN 12 TEMMUZ PAZAR 

DEMOKRASİ BAYRAMI 1 GÜN 15 TEMMUZ CUMARTESİ 

ZAFER BAYRAMI 1 GÜN 30 AĞUSTOS PAZAR 

    

 

 
 

 
 
Resmî tatil günleri 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Resmî Tatil Günleri ve Çalışma Takvimi

MADDE 14-(1) Okulların hafta sonu, yarıyıl ve yaz tatili dışındaki resmî tatil günleri 17/3/1981 tarihli ve 2429 

sayılı Ulusal Bayram ve Genel Tatiller Hakkında Kanun ile 5/5/2012 tarihli ve 28283 sayılı Resmî Gazete’de 

yayımlanan Ulusal ve Resmî Bayramlar ile Mahalli Kurtuluş Günleri, Atatürk Günleri ve Tarihi Günlerde 

Yapılacak Tören ve Kutlamalar Yönetmeliği hükümlerine gore belirlenir ve yıllık çalışma takviminde belirtilir. 

(2) Öğleden sonar tatil olan günlerde yarım gün program uygulanır. 

 
Çalışma takvimi 

MADDE 15- (1) Ders yılı iki döneme ayrılır. Ders yılının başlaması, birinci yarıyıl ikinci yarıyıl ve yaz tatilleriyle 

ders kesimi tarihleri Bakanlıkça belirlenir. Ders yılının 180 iş gününden az olmaması esastır. Ancak 180 inci iş 

gününün hafta arasına rastlaması durumunda ders yılının bitim tarihi, haftanın son iş gününe kadar uzatılır. Ders 

yılının süresi, derslerin başladığı günden kesildiği güne kadar okulun açık bulunduğu günlerle öğrencilerin 

törenlere katıldıkları resmî ve mahallî bayram günleri sayılarak hesaplanır. Bu tarihler gözönünde bulundurularak 

millî eğitim müdürlüklerince hazırlanacak çalışma takvimi valilik onayı ile yürürlüğe konur. 

 

(2) Eğitim ve öğretimi aksatacak nitelikte olağanüstü durum, sel, deprem, hastalık, havanın aşırı sıcak ve soğuk 

olması gibi nedenlerle il veya ilçe hıfzıssıhha kurulunun kararı ile gerekli gördüğü ve mahalli mülkî idare amirinin 

onayladığı durumlarda okullarda öğretime ara verilir. Bu gibi durumlarda öğrencilerin derslerinde eksik kalan 

konularda yetiştirilmesi için okul yönetimleri ve millî eğitim müdürlüklerince gerekli önlemler alınır. İşletmelerde 

beceri eğitimi gören öğrenciler işletmelerin şartlarına uyar. 


